REGULAMIN DZIALALNOSCI BIBLIOTEKI SZKOLNEJ

Cele i zadania biblioteki szkolnej

Biblioteka jest interdyscyplinarng pracownia szkolng, ktéra:

stuzy realizacji potrzeb i zainteresowan uczniow,

stuzy do realizacji zadan dydaktyczno — wychowawczych,

petni funkcje szkolnego osrodka informacji,

wspiera doskonalenie zawodowe nauczycieli,

popularyzuje wiedze pedagogiczng wsrdd rodzicow,

uczestniczy w przygotowaniu uczniow do samoksztatcenia i edukacji ustawicznej,
wspotpracuje z Bibliotekg Publiczng Centrum Kultury.

Funkcje biblioteki

Funkcja ksztatcaca:

rozbudzenie i rozwijanie potrzeb czytelniczych i informacyjnych zwigzanych z naukg szkolng i indywidualnymi
zainteresowaniami uczniow,

przysposabianie ich do samoksztatcenia,

tworzenie warunkéw do poszukiwania, porzgdkowania i wykorzystywania informacji z réznych Zrédet oraz
efektywnego postugiwania sie technologig informacyjng,

ksztattowanie kultury czytelniczej i wzbogacanie kultury humanistycznej uczniow,

wdrazanie czytelnikéw do poszanowania ksigzki, czasopisma i innych materiatéw bibliotecznych oraz sprzetu
komputerowego.

Funkcja opiekuncza:

rozpoznawanie aktywnosci czytelniczej uczniéw, potrzeb i poziomu kompetencji czytelniczych,

wykrywanie u potencjalnych czytelnikdw przyczyn braku potrzeby czytania i udzielanie pomocy w ich
przezwyciezaniu,

rozwijanie wrazliwosci kulturowej i ksztattowanie postaw prospotecznych,

otaczanie opiekg wszystkich ucznidw w ich poszukiwaniach czytelniczych,

wspomaganie rodzicow w rozwigzywaniu probleméw wychowawczych poprzez wskazywanie im literatury
pedagogicznej.

Do zadan biblioteki szkolnej nalezy:



popularyzacja nowosci wydawniczych,
statystyka czytelnictwa,

3. informacja problemowa oparta na wykorzystaniu tradycyjnego i komputerowego warsztatu
informacyjnego,

4. wystawki tematyczne i okolicznosciowe,

5. renowacja i konserwacja ksiegozbioru,

6. systematyczna praca z czytelnikiem indywidualnym, grupowym, zbiorowym.

Biblioteka sktada sie z:

1. Wypozyczalni

2. Czytelni

3. Stanowiska komputerowego
4. Kacika dzieciecego

Zbiory

Biblioteka szkolna gromadzi ksigzki, czasopisma i inne materiaty niezbedne do realizacji planu dydaktyczno —

wychowawczego.

Zbiory biblioteki szkolnej obejmuj3a dwie grupy materiatéw:

Dokumenty pi$miennicze:

e wydawnictwa informacyjne (stowniki jezykowe, encyklopedie, atlasy, roczniki statystyczne, teksty zrodtowe,
itp.),

e podreczniki i programy szkolne dla nauczycieli,

e |ektury podstawowe do jezyka polskiego i innych przedmiotow nauczania,

e literature popularnonaukowsa i naukowg,

wydawnictwa albumowe z dziedzin krajoznawstwa,

e czasopisma:

v dla dzieci i mtodziezy,

v specjalistyczne dotyczace specjalnosci nauczanych w szkole,

v" o0gdlno pedagogiczne

v naukowe i popularnonaukowe,

v spoteczno — kulturalne,

v’ gazety,

v' inne wydawnictwa potrzebne do realizacji poszczegblnych przedmiotéw nauczania i zaje¢ edukacyjnych
(normy, literature firmowa, itp.),

v/ podstawowe wydawnictwa z psychologii, socjologii, pedagogiki i dydaktyki stanowigce pomoc w pracy

dydaktyczno — wychowawczej nauczycieli i pedagogizacji rodzicow,
v publikacje nauczycieli.

Dokumenty niepiSmiennicze:

e nowoczesne nosniki informacji (ptyty cd, dvd, dyskietki),

o kasety magnetofonowe,

e materiaty audiowizualne wytworzone w procesie dydaktycznym szkoty,
e filmy dydaktyczne popularnonaukowe i instruktazowe.

Obowigzki dyrektora szkoty i nauczycieli, Rady Rodzicéw i Rady Pedagogicznej wobec biblioteki.

Dyrektor sprawuje bezposredni nadzor nad biblioteka szkolng poprzez:
1. Wiasciwg obsade personalng biblioteki.
2. Odpowiednio wyposazone pomieszczenie warunkujgce prawidtowg prace.
3. Realizacje zadan edukacyjnych w oparciu o wykorzystanie technologii informacyjne;.
4. Zapewnienie srodkéw finansowych na dziatalnosé biblioteki.



5. Zarzadzanie skontrum biblioteki.

6. Dbatos¢ o protokolarne przekazywanie zbioréw przy zmianie pracownika.

7. Ustalanie trybu postepowania zapewniajgcego zwrot wypozyczonych dokumentéw bibliotecznych w
porozumieniu z nauczycielem bibliotekarzem.

8. Inspirowanie wspdtpracy grona pedagogicznego z bibliotekg w celu wykorzystania zbioréw bibliotecznych
w pracy dydaktyczno — wychowawczej, w przygotowaniu uczniéw do samoksztatcenia i rozwijania ich
kultury czytelnicze;.

9. Zatwierdzenie tygodniowego rozktadu zajec¢ biblioteki.

10. Hospitacje i ocene pracy nauczycieli bibliotekarzy.

11. Stwarzanie mozliwosci doskonalenia zawodowego nauczycieli bibliotekarzy.

Do obowigzkoéw Rady Pedagogicznej nalezy:

1. Zatwierdzanie rocznych plandéw pracy biblioteki szkolnej.

2. Analizowanie dziatalnosci biblioteki.

3. Ocena stanu czytelnictwa ucznidw na podstawie sprawozdan przedktadanych przez nauczycieli bibliotekarzy
na koniec kazdego semestru.

4. Formutowanie wnioskdw i uwag dotyczgcych usprawnienia pracy biblioteki wnoszonych przez nauczycieli
bibliotekarzy.

Do obowigzkéw nauczycieli i wychowawcéw nalezy:

1. Znajomosc zbioréw dotyczacych nauczanego przedmiotu i sprawowanej funkciji.

2. Wspodtpraca w gromadzeniu i selekcji zbiorow.

3. Wspdtudziat w zakresie edukacji samoksztatceniowej uczniéw w rozwijaniu ich kultury czytelniczej,
miedzy innymi przez stosowanie rdéinych form pracy ze zbiorami bibliotecznymi na zajeciach
lekcyjnych oraz wdrazanie uczniéw do samodzielnych poszukiwan bibliotecznych i bibliograficznych.
Wspotpraca z bibliotekg w rozbudzaniu potrzeb czytania ucznidéw stronigcych od ksigzek i biblioteki.
Wykrywanie przyczyn braku potrzeb czytania przez ucznidw.

Ksztattowanie nawyku korzystania z biblioteki szkolnej.

No v s

Pomoc w egzekwowaniu zwrotéw ksigzek do biblioteki i rozliczen za ksigzki zagubione lub zniszczone.

Dziatalnos¢ biblioteki moze byé dotowana przez Rade Rodzicédw, sponsordéw i innych ofiarodawcow.
Rada Rodzicow finansuje zakup nagréd dla ucznidow pracujgcych spotecznie w bibliotece szkolnej.

Do obowigzkéw nauczycieli bibliotekarzy szczegétowo okreslonych w dokumencie ,Zakres obowigzkéw
nauczyciela bibliotekarza” w szczegélnosci nalezy:

Praca pedagogiczna:

e udostepnianie zbioréw,

e pomoc w poszukiwaniu informacji,

e indywidualne doradztwo w doborze lektur,

e pomoc w samoksztatceniu,

e prowadzenie réznorodnych form upowszechniania czytelnictwa (konkursy, wystawy, imprezy czytelnicze).

Praca wychowawcza z mtodziezg wynikajaca z realizacji szkolnych programéw wychowawczych poprzez wigczenie
sie do dziatan z zakresu profilaktyki prozdrowotnej, ekologii, przeciwdziatania uzaleznieniom.

Praca organizacyjna:

e gromadzenie zbioréw zgodnie z profilem programowym i potrzebami szkoty,

e ewidencja i opracowanie zbioréw,

o selekcja zbioréw zbednych i zniszczonych, organizacja warsztatu informacyjnego w postaci tradycyjnych
katalogow kartkowych, kartotek, teczek tematycznych, zestawien bibliograficznych, wspdtpraca z innymi
bibliotekami (szkolnymi, naukowymi).



Czas pracy biblioteki:

e biblioteka udostepnia swoje zbiory w czasie trwania zaje¢ dydaktycznych zgodnie z kalendarzem roku
szkolnego, a okres udostepniania zostaje odpowiednio skréocony w czasie przeprowadzania w bibliotece
skontrum,

e czas otwarcia biblioteki ustalony jest w porozumieniu z dyrektorem szkoty,

e jeden dzien w tygodniu nauczyciel bibliotekarz przeznacza na prace zwigzane z zakupem, opracowaniem i
konserwacjg zbioréow oraz na samoksztatcenie i doskonalenie zawodowe,

e harmonogram prac biblioteki wywieszony jest na drzwiach oraz w gablocie informacyjnej w holu gtéwnym
szkoty.

Organizacja udostepniania zbiorow

Czytelnicy majg prawo do bezptatnego korzystania z ksiegozbioru biblioteki.

Z biblioteki szkolnej mogg korzystac:

e uczniowie,

e pracownicy szkoty,

e rodzice uczniow,

e inni uzytkownicy, mieszkancy gminy po uprzednim zapisaniu sie.

Kazdy uczen klasy pierwszej i nowo przyjety do szkoty zapoznaje sie z regulaminem biblioteki szkolnej,
potwierdzajgc to podpisem na liscie klasowej przechowywanej w bibliotece szkolnej.

Ksiegozbidr podreczny (stowniki, leksykony, wydawnictwa albumowe) udostepnia sie tylko w czytelni, a pozostate
ksigzki i czasopisma mozna wypozycza¢ do domu.

W przypadku zniszczenia lub zagubienia ksigzki, czasopisma, ptyty CD lub innego nosnika informacji, czytelnik
zobowigzany jest do odkupienia takiej samej pozycji lub innej wskazanej przez bibliotekarza.

Zasady korzystania z wypozyczalni

1. Zbiory biblioteki udostepniane sg w roku szkolnym od 1 wrzesnia do 20 czerwca w godzinach
wyszczegolnionych na drzwiach i w gablocie szkolnej.

2. Czytelnik moze wypozyczac ksigzki wytacznie na swoje nazwisko.

3. Kazdy uczen moze jednorazowo wypozyczy¢ trzy ksigzki na okres trzech tygodni, a za zgoda bibliotekarza
dodatkowe, konieczne do realizacji zadan edukacyjnych.

4. Czytelnik moze wypozyczac czasopisma wraz z dodatkami (ptyty CD) na uzgodniony okres.

5. Jezeli czytelnik nie przeczytat ksigzki, a wypozyczalnia nie ma na nig nowych zamdéwien, moze uzyskac
prolongate, pod warunkiem, ze uzgodni to z nauczycielem bibliotekarzem przed uptywem terminu jej zwrotu.

6. Jezeli uczen nie zwrdci ksigzki w okreslonym terminie, bibliotekarz moze odmdwié¢ wypozyczenia nastepnych
pozycji, az do zwrotu ksigzek przetrzymywanych.

7. Czytelnik moze prosi¢ o zarezerwowanie ksigzki (rezerwacja ksigzek jest realizowana wedtug kolejnosci
zgtoszen).

8. Przed wypozyczeniem nalezy ksigzke obejrzec¢ i zwrdci¢ uwage bibliotekarzowi na ewentualne jej uszkodzenia.

9. Zbiory audiowizualne wypozyczane sg nauczycielom do pracowni.

10. Uczniowie i pracownicy, ktdrzy konczg nauke i prace, zobowigzani sg do zwrotu dokumentéw bibliotecznych.

11. Korzystajgcy z biblioteki zobowigzani sg do poszanowania zbiordw (nie nalezy dokonywac zakreslen, notatek
na marginesach, zagina¢ lub wyrywac kartek).

12. Kopiowanie materiatdw mozliwe jest za zgodg nauczyciela bibliotekarza, z zachowaniem praw autorskich.

Zasady korzystania z czytelni

1. Z czytelni moggy korzysta¢ uczniowie, nauczyciele, rodzice i inni uzytkownicy bez wierzchnich okry¢, ktére
nalezy pozostawi¢ na wieszaku.

2. W czytelni mozna korzystac ze wszystkich zbioréw tj. ksiegozbioru podrecznego, czasopism i zbiorow.



Czytelnik ma bezposredni dostep do czasopism znajdujgcych sie na regatach i innych zbioréw znajdujgcych sie
na regafach.

Przed opuszczeniem czytelni, czasopisma nalezy odnie$¢ na wyznaczone miejsce, a ksigzki zwrdcié
bibliotekarzowi.

Kopiowanie materiatéw dozwolone jest za zgodg bibliotekarza.

Zasady korzystania ze stanowiska komputerowego

1.
2.
3.

Ze stanowiska komputerowego mogg korzystac czytelnicy.

Dostep do komputerdw (Internetu) jest mozliwy w godzinach pracy biblioteki.

Uczen przed rozpoczeciem pracy z komputerem zobowigzany jest czytelnie wypetni¢ rubryki w zeszycie
rejestrujgcym prace przy komputerze: godzina rozpoczecia i zakonczenia, strony internetowe.

Przy kazdym stanowisku komputerowym moze przebywac jedna osoba.

Osoby korzystajgce z komputera w bibliotece zobowigzane sg do pozostawienia po sobie porzadku.

W przypadku zniszczenia Lub dewastacji sprzetu komputerowego, koszty za naprawe sprzetu i instalacje
oprogramowania ponosi sprawca.



